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Stap 1 Maak in een excel een bestand aan met in de eerste kolom het zoekwoord en in de  
tweede kolom het antwoord (zie onderstaande figuur). 

 
 



Stap 2: Klik op Bestand – Opslaan als  
Selecteer bij “Opslaan als” CSV (Gescheiden door lijstscheidingsteken)(*.csv) 
Geef je bestand een naam en klik op opslaan. 

 



Excel vraagt je nu het volgende “uwbestand.csv bevat mogelijk functies die niet compatibel 
zijn met CSV (gescheiden door lijstscheidingsteken). Wilt u de werkmap in deze indeling 
behouden?”  (zie onderstaande figuur) 
Klik hier op JA. 
U bestand is nu gereed op geupload te worden. 

 


